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一. 依  據：「114年度臺北市高中第2代校務行政系統維護服務採購案」作業規範辦理。 

二. 目  的：協助臺北市高中相關人員，瞭解校務行政電腦化系統之操作，以利各校處理校務行

政系統之運作。 

三. 辦理單位：臺北市麗山高級中學，巨耀資訊。 

四. 訓練地點：線上-酷課 OnO 線上教室，實體-麗山高中-藝能大樓-N301電腦教室。  

五. 訓練方式：於麗山高中實體上課的同時，於線上開啟 MEET 連線。 

六. 日期、對象及人數：  

(暑假適逢職務交接之時，除了新生報到加開場是請”現任”註冊組人員外，其他場次的訓練

對象，請8月後新就職的人員先行來聽訓練課程，如尚未確認新就職人員，可保留下方酷課雲

課程連結資訊作為交接資訊，將於課後一周內會提供錄影檔上傳至課程資訊中) 

課程名稱 
訓練日期/ 

核准文號 

時間 
訓練對象 訓練人數 

註冊組(一) 

新生報到加開場 

114/06/25 

北市研習字第

1140604023號 

09:00 - 12:00 

註冊組相關人員 

100人 

114/06/25 

北市研習字第

1140604024號 

13:30 - 16:30 100人 

活動組 

114/07/29 

北市研習字第

1140604032號 

09:00 - 12:00 

活動組相關人員 

100人 

114/07/30 

北市研習字第

1140604030號 

13:30 - 16:30 100人 

生輔組 

114/07/29 

北市研習字第

1140604033號 

13:30 - 16:30 

生輔組相關人員 

100人 

114/07/30 

北市研習字第

1140604031號 

09:00 - 12:00 100人 

資訊組 

114/07/31 

北市研習字第

1140604029號 

09:00 - 12:00 

資訊組相關人員 

100人 

114/08/01 

北市研習字第

1140604045號 

13:30 - 16:30 100人 

輔導室 
114/07/31 

北市研習字第
13:30 - 16:30 輔導室相關人員 100人 
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1140604048號 

114/08/01 

北市研習字第

1140604046號 

09:00 - 12:00 100人 

註冊組(一) 

114/08/05 

北市研習字第

1140604043號 

09:00 - 12:00 

註冊組相關人員 

100人 

114/08/06 

北市研習字第

1140604041號 

09:00 - 12:00 100人 

註冊組(二) 

114/08/05 

北市研習字第

1140604044號 

13:30 - 16:30 

註冊組相關人員 

100人 

114/08/06 

北市研習字第

1140605012號 

13:30 - 16:30 100人 

教學組 

114/08/07 

北市研習字第

1140605010號 

09:00 - 12:00 

教學組相關人員 

100人 

114/08/08 

北市研習字第

1140605009號 

13:30 - 16:30 100人 

圖書館 

114/08/07 

北市研習字第

1140605011號 

13:30 - 16:30 

圖書館相關人員 

100人 

114/08/08 

北市研習字第

1140605008號 

09:00 - 12:00 100人 

七. 訓練學校清單： 

西松高中 大同高中 滬江高中 麗山高中 金甌女中 明倫高中 南港高中 薇閣高中 延平高中 

中崙高中 大直高中 大誠高中 南湖高中 復興實中 成淵高中 育成高中 幼華高中 靜修高中 

協和祐德 強恕高中 再興高中 泰北高中 和平高中 華江高中 文德女中 奎山實中 萬芳高中 

松山高中 建國高中 景文高中 衛理女中 芳和實中 大理高中 方濟高中 復興高中 百齡高中 

永春高中 成功高中 靜心高中 華興高中 大同高中 政大附中 達人女中 中正高中 數位實中 

師大附中 北一女中 景美女中 陽明高中 中山女中 東山高中 內湖高中   
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八. 課程訪問碼使用方式： 

於酷課 OnO 線上教室(https://ono.tp.edu.tw/)，點選右上角                 進行登入， 

登入完成後，右上角會呈現登入者姓名，點選  

選擇我的課程 

→加入課程 

→於空格處輸入課程訪問碼 

→點選加入即可 

  

https://ono.tp.edu.tw/
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九. 課程內容： 

A. 註冊組(一)_新生報到加開場_114/06/25_上午場 

課程訪問碼：C46FWTIGIE75   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C46FWTIGIE75 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.新生入學流程操作說明。 

2.期初相關設定操作說明。 

3.學生學籍作業操作說明。 
巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

B. 註冊組(一)_新生報到加開場_114/06/25_下午場 

課程訪問碼：C46HOMHCEBRC   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C46HOMHCEBRC 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.新生入學流程操作說明。 

2.期初相關設定操作說明。 

3.學生學籍作業操作說明。 
巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

C. 活動組_114/07/29 

課程訪問碼： C46N01DXKD01  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C46N01DXKD01 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.社團管理作業操作說明。 

2.服務學習作業操作說明。 

3.競賽管理作業操作說明。 

4.活動管理作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

D. 活動組_114/07/30 

課程訪問碼：C46QJNBO43O7          

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C46QJNBO43O7 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.社團管理作業操作說明。 

2.服務學習作業操作說明。 

3.競賽管理作業操作說明。 

4.活動管理作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 
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E. 生輔組_114/07/29 

課程訪問碼： C46ZEO5ZW1N5  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C46ZEO5ZW1N5 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.班級管理作業操作說明。 

2.生活管理作業操作說明。 

3.門禁管理作業操作說明。 

4.德行評量作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

F. 生輔組_114/07/30 

課程訪問碼：C4716H4VR86G  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C4716H4VR86G 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.班級管理作業操作說明。 

2.生活管理作業操作說明。 

3.門禁管理作業操作說明。 

4.德行評量作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

G. 資訊組_114/07/31 

課程訪問碼：C472YA3R22P9  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C472YA3R22P9 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.人事管理作業操作說明。 

2.系統權限分配操作說明。 

3.系統帳號管理操作說明。 
巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

H. 資訊組_114/08/01 

課程訪問碼：C474Q32M53CJ   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C474Q32M53CJ 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.人事管理作業操作說明。 

2.系統權限分配操作說明。 

3.系統帳號管理操作說明。 
巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 
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I. 輔導室_114/07/31 

課程訪問碼：C476HW1HV0NA   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C476HW1HV0NA 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.綜合資料作業操作說明。 

2.心理測驗作業操作說明。 

3.個案填報、相關服務填報操作明。 

4.升學進路作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

J. 輔導室_114/08/01 

課程訪問碼：C4789P0CX39B   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C4789P0CX39B 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.綜合資料作業操作說明。 

2.心理測驗作業操作說明。 

3.個案填報、相關服務填報操作明。 

4.升學進路作業操作說明。 

巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

K. 註冊組(一) _114/08/05 

課程訪問碼： C47A1HZ8E7L2  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47A1HZ8E7L2 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.新生入學流程操作說明。 

2.期初相關設定操作說明。 

3.學生學籍作業操作說明。 
巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

L. 註冊組(一) _114/08/06 

課程訪問碼：C47MG4R8Z6B9        

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47MG4R8Z6B9 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.新生入學流程操作說明。 

2.期初相關設定操作說明。 

3.學生學籍作業操作說明。 
巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 
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M. 註冊組(二) _114/08/05 

課程訪問碼：C47O7XQ74YIL   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47O7XQ74YIL 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.成績管理作業操作說明。 

2.升學輔作業操作說明。 

3.國教署相關名冊操作說明。 
巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

N. 註冊組(二) _114/08/06 

課程訪問碼：C47PZQP29NPB   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47PZQP29NPBI 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.成績管理作業操作說明。 

2.升學輔作業操作說明。 

3.國教署相關名冊操作說明。 
巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

O. 教學組_114/08/07 

課程訪問碼：C47RRJNXI7GV      

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47RRJNXI7GV 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.108課綱配排課操作說明。 

2.選課作業操作說明。 

3.彈性學習操作說明。 
巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

P. 教學組_114/08/08 

課程訪問碼： C47TJCMSK3TB  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47TJCMSK3TB 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.108課綱配排課操作說明。 

2.選課作業操作說明。 

3.彈性學習操作說明。 
巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 
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Q. 圖書館_114/08/07 

課程訪問碼：C47VB5LNRTRL   

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47VB5LNRTRL 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 13:30~16:15 

1.選購管理作業操作說明。 

2.書目管理作業操作說明。 

3.典藏管理作業操作說明。 

4.讀者管理作業操作說明。 

5.流通管理作業操作說明。 

6.閱讀管理作業操作說明。 

7.WEBPAC 設定操作說明。 

巨耀資訊 

2 16:15~16:30 實機操作及問題討論 

 

R. 圖書館_114/08/08 

課程訪問碼：C47X2YKITC0W  

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/C47X2YKITC0W 

單元 時間 單元名稱 講授單位 

1 9:00~11:45 

1.選購管理作業操作說明。 

2.書目管理作業操作說明。 

3.典藏管理作業操作說明。 

4.讀者管理作業操作說明。 

5.流通管理作業操作說明。 

6.閱讀管理作業操作說明。 

7.WEBPAC 設定操作說明。 

巨耀資訊 

2 11:45~12:00 實機操作及問題討論 

 

十. 訓練時數：核予全程參與者該場次研習時數。 

十一. 報名方式：本教育訓練採線上報名，最晚請於各梯次上課前二日，逕上臺北市教師在職研

習網(http://insc.tp.edu.tw/）報名。 

十二. 請假處理：參與本教育訓練及承辦工作人員，請各學校(機關)核予公假。 

十三. 訓練聯絡人：巨耀資訊 講師黃俊諺 電話：02-77300089 

    e-mail：tpservice@oneplus.com.tw 

十四. 訓練經費：本研習所需經費由教育局相關經費項下支應。 
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十五. 交通資訊如下： 

(一）公車： 

 
詳細公車資訊，可上「大臺北公車」網站查詢 

 

(二)捷運：文湖線港墘站（步行至本校，約10分鐘） 

 

(三)自行開車： 

國道1號中山高速公路：走「汐止五股高架段」，下「堤頂交流道」（基隆方向來的車輛：右轉；桃園

方向來的車輛：左轉）→沿舊宗路二段→至港墘路右轉→港墘路走到底，即抵達本校（環山路二段

100號）。 
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十六. 教室資訊如下：藝能大樓-N301電腦教室 

正門入校後，沿著中央大道直行至第四棟大樓-藝能大樓(北棟)，可走樓梯至3樓 N301教室，參考下

圖紅色路線；或是至第三棟大樓-科學大樓(中棟)，可搭乘電梯至4樓後，從樓層連接道走過去即

可，參考下圖藍色路線。 

 


